[bookmark: _GoBack]NOTE DE SERVICE



DESTINATAIRE :	Madame Josée Hébert

EXPÉDITEUR :	Serge Kérouac

DATE :	Le 12 mars 20__

OBJET :	Fournitures de bureau



Voici la liste des articles commandés et reçus pour la conférence de Toronto :
	Article
	Quantité
	Prix unitaire
	Total

	Enseigne
	1
	100,00
	100,00

	Porte-bloc
	3
	5,50
	16,50

	Bloc-notes
	3
	2,50
	7,50

	Serre-livre
	10
	5,50
	55,00



Dès que j’aurai reçu les autres articles commandés pour cet évènement, je vous enverrai la liste complète.

J’ai également reçu des renseignements relatifs aux vols offerts par Air Canada. Je vous prie de m’indiquer le plus tôt possible lequel de ces vols vous conviendrait le mieux.
	Date
	Départ de Montréal

	Lundi 5 aout
	9 h

	Mardi 6 aout
	7 h



	Date
	Départ de Toronto

	Jeudi 8 aout
	22 h

	Vendredi 9 aout
	7 h



